
 
 
 
 

Comune di Ranica 
Provincia di Bergamo 

Via Gavazzeni, 1 – 24020 Ranica -  035/479011 – Fax 035/511214 e-mail: segreteria@comune.ranica.bg.it 

 

Settore Affari Generali  
UFFICIO SEGRETERIA 

Prot. 11606 
 

Spett.le Broker 
 
 
 
Oggetto: Lettera d’invito a procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett a) 
del D.lgs. 50/2016, per il servizio professionale di brokeraggio assicurativo, periodo: 01.01.2021- 
31.12.2023 - Cig: Z4E2EAA9C2. 
SCADENZA: ORE 12.30 DEL GIORNO 03 dicembre 2020 
 
 
Il Comune di Ranica, con determinazione del Responsabile del Settore Affari Generali nr. 481 del 
19.11.2020, ha indetto procedura di affidamento diretto del servizio di brokeraggio assicurativo, previa 
richiesta di offerta a 5 operatori, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016 e successive 
modificazioni.  
Si invita codesta società a partecipare alla procedura per l’affidamento del servizio in argomento, 
secondo quanto descritto e previsto dalla presente lettera di invito e dal capitolato d’oneri allegato.  
La documentazione di gara è costituita dalla lettera di invito, dal capitolato d’oneri, dal Patto d’integrità e 
dal Codice di Comportamento del Comune di Ranica, che l’appaltatore si impegna a osservare e a far 
osservare ai propri dipendenti e collaboratori. 
La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità 
di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e successive modificazioni. La 
Stazione Appaltante, Comune di Ranica, utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione 
Lombardia denominato “SINTEL”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti 
telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL www.arca.regione.lombardia.it.  
Lo svolgimento del servizio, ai sensi del capitolato d’oneri, non comporta alcun onere finanziario diretto a 
carico dell’Amministrazione Comunale, in quanto l’incarico viene remunerato mediante provvigione 
calcolata sui premi assicurativi relativi ai contratti conclusi con l’assistenza del broker.  
Il servizio verrà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso di cui all’art. 95 del D. Lgs. 50/2016 e 
successive modificazioni  
L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione.  
Non sono richieste le garanzie di cui all’art. 93 e 103 del D.lgs 50/2016. 
 

VALORE DELL’APPALTO 
 
Il valore dell’appalto, ai soli fini della scelta della procedura di affidamento, viene determinato applicando 
sui premi annui imponibili la provvigione presunta del 9% per i rami elementari e la provvigione presunta 
del 2% per il ramo RC auto. 
 
Per il triennio di vigenza dell’appalto tale valore è, pertanto, stimato in € 7.978,00, tenendo conto 
della situazione assicurativa del Comune di Ranica, che è la seguente: 
  

Ramo Scadenza  Compagnia Premio annuo 
lordo  

Incendio-Furto patrimonio: 
All Risks  

31/12/2021 VITTORIA Assicurazioni € 12.747,00 

Polizza RCT/O 31/12/2021 ITAS MUTUA € 17.365,00 

Polizza Infortuni cumulativa 31/12/2021 ITAS MUTUA € 1.160,00 

Polizza RC patrimoniale 31/12/2021 XL Insurance Company 
SE 

€ 3.968,00 

AUTO FLOTTE RCA + CVT. 
– tutela legale per n. 6 
automezzi  

31/12/2021 Compagnia UNIPOL 
SAI Assicurazioni   

€ 3.006,00 

TOTALE   € 38.246,00 
 
Si precisa che i premi annui non sono comprensivi di eventuali regolazioni premio.  
 



Ai concorrenti, in sede di offerta economica, verrà richiesto di indicare la provvigione che applicherà sui 
premi relativi ai rami elementari. L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che applicherà la provvigione 
più bassa. 
 
Considerata l’esigua incidenza del ramo RC auto sul valore totale dell’appalto, lo stesso sarà 
aggiudicato sulla base della provvigione offerta esclusivamente per i rami elementari.  
Per il ramo RC auto l’aggiudicatario sarà tenuto ad applicare automaticamente la provvigione 
massima del 2% (duepercento) sul premio annuo imponibile. 
 

SOGGETTI INVITATI 
 

La procedura di affidamento diretto è conseguente ad avviso pubblico per la manifestazione di interesse, 
approvato con Determinazione 417 dell’08.10.2020. 
Come indicato nel predetto avviso, sono invitati a partecipare nr. 5 soggetti che hanno presentato 
richiesta di invito entro il termine perentorio delle ore 12:30 del giorno 31.10.2020, risultati in possesso 
dei requisiti richiesti e, precisamente: 
 

1. Essere iscritti alla CCIAA per servizi analoghi a quelli oggetto del presente avviso, 
2. Essere regolarmente iscritti all’albo degli intermediari assicurativi dei cui all’art. 109 del D.Lgs. n. 

209/2005; 

3. Non trovarsi in alcuna della cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 ed in ogni 

altra situazione che possa determinare l’esclusione dalla gara e/o incapacità a contrarre con la 

pubblica amministrazione; 

4. Essere in regola con i versamenti contributivi, assistenziali e fiscali previsti dalla vigente 

normativa ai sensi della regolarità del DURC; 

5. Aver sottoscritto polizza assicurativa a garanzia della responsabilità professionale verso terzi 

dell’Impresa nonché dei suoi dipendenti e/o collaboratori anche occasionali con un massimale 

non inferiore a 2.500,000;  

6. Aver svolto nell’ultimo triennio (2018/2020) servizio di brokeraggio assicurativo a favore di 

almeno cinque Pubbliche Amministrazioni: a tal fine l’Impresa dovrà presentare un elenco dei 

servizi resi, con l’indicazione degli importi dei contratti assicurativi annualmente conclusi da risulti 

l’elenco dei destinatari pubblici. 

Poiché entro il termine indicato nell’avviso pubblico sono pervenute nr. 7 richieste di invito da parte di 
altrettanti operatori economici in possesso dei prescritti requisiti, in data 10 novembre 2020 si è 
provveduto al sorteggio effettuato tramite la piattaforma Blia.it - Generatore lista di numeri casuali, al fine 
di individuare i 5 operatori da invitare a presentare offerta. 
Gli esiti del sorteggio sono evidenziati nel relativo verbale, approvato con Determinazione nr. 481 del 
19.11.2020 e, al fine di mantenere la segretezza della procedura sono sottratti al diritto di accesso fino al 
termine della stessa. 
 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa dovranno essere trasmesse al Comune di Ranica in 
formato elettronico attraverso la piattaforma SINTEL entro il termine perentorio  

delle ore 12:30 del 03 dicembre 2020. 
I concorrenti esonerano il Comune di Ranica e l’Azienda Regionale Centrale Acquisti da qualsiasi 
responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a 
raggiungere SINTEL e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.  
La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura 
guidata di SINTEL, che consentono di predisporre:  
- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa;  
- l’offerta economica, mediante indicazione del valore della provvigione sui premi annui imponibili per i 
rami elementari, da richiedere alle diverse compagnie al momento della sottoscrizione dei contratti 
assicurativi. 
Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale, qualora richiesta, di tutta la 
documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso SINTEL.  
Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su SINTEL non 
comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante. L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante 
l’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di redazione, 
sottoscrizione e caricamento su SINTEL della documentazione che compone l’offerta.  
Si suggerisce di verificare di aver completato tutti i passaggi richiesti per procedere all’invio dell’offerta.  
Il Manuale d’uso e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni necessarie per la 
corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.  
 



DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
All’operatore economico sarà richiesto di inserire la seguente documentazione amministrativa.  
- Dichiarazione di accettazione termini e condizioni; 
- Capitolato d’appalto sottoscritto digitalmente; 
- Codice di comportamento del Comune di Ranica sottoscritto digitalmente; 
- Patto d’integrità sottoscritto digitalmente. 
 

OFFERTA ECONOMICA  
 

Attraverso la funzionalità presente sulla piattaforma SINTEL, il concorrente dovrà formulare la propria 
offerta economica, inserendo nell’apposito campo il valore percentuale della provvigione che applicherà 
sui premi annui imponibili richiesti dalle Compagnie di Assicurazione per i rispettivi contratti, 
limitatamente ai rami elementari.  
 

AGGIUDICAZIONE 
 
Il RUP darà luogo alla fase di aggiudicazione della procedura il giorno 4 dicembre 2020 alle ore 08.00. 
Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà indicato il valore percentuale più basso della 
provvigione sui premi annui imponibili per i rami elementari, che sarà richiesta alle diverse compagnie al 
momento della sottoscrizione delle polizze assicurative. 
Nel caso di parità si procederà al sorteggio, utilizzando la piattaforma Blia.it - Generatore lista di numeri 
casuali. L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta presentata e ritenuta 
valida.  

Come sopra precisato, per il ramo RC auto l’aggiudicatario sarà tenuto ad applicare automaticamente la 
provvigione massima del 2% (duepercento) sul premio annuo imponibile. 
 

ULTERIORI DISPOSIZIONI DI GARA 
 

Le ipotesi di esclusione dalla procedura di gara sono assoggettate al rispetto del procedimento di cui alle 
disposizioni dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016.  
Nei confronti dell’aggiudicatario si procederà al controllo della veridicità delle dichiarazioni rese, ai sensi 
degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, in ordine al possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione 
alla procedura di manifestazione di interesse. 
 
Tutte le comunicazioni, notificazioni o informazioni inerenti la presente procedura di gara, saranno 
inoltrate alle imprese partecipanti con la piattaforma SINTEL mediante la funzionalità “Comunicazioni 
della procedura”.  

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della 
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa 
devono essere presentate in lingua italiana mediante la funzionalità “Comunicazioni della procedura”, 
presente sulla piattaforma SINTEL, entro e non oltre le ore 12.00 del 27 novembre 2020. Le risposte ai 
chiarimenti saranno comunicate a tutti i concorrenti invitati alla procedura, attraverso la funzionalità 
“Comunicazioni della procedura”.  

L’esito della procedura verrà formalmente comunicato alle imprese partecipanti a seguito della 
determinazione di aggiudicazione definitiva, attraverso la funzionalità “Comunicazioni della procedura”.  

L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di sospendere, modificare, non dar luogo alla procedura 
stessa o di rinviarne la data senza che i concorrenti, preavvisati, possano vantare pretese o richieste di 
risarcimenti.  
 
Ai sensi e per gli effetti della legge n. 241/1990, per la presente procedura Responsabile del 
procedimento è il Responsabile del Settore Affari Generali – Dott.ssa Chiara Bonandrini. 
 
 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del Regolamento Generale per la Protezione dei dati Personali nr. 679 
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (GDPR) il Comune di Ranica, in qualità di 
titolare del Trattamento dei dati personali da essa operato, informa  che i dati personali forniti in relazione 



alla presente procedura saranno oggetto di operazioni di trattamento informatico e manuale, secondo 
l’informativa completa pubblicata sul sito www.comune.ranica.bg.it. 
 
 
Ranica, 19.11.2020 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE  
Affari Generali  

Dr.ssa Chiara Bonandrini 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005 

 


